
คู่มือส ำหรับผู้ปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง : การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (งานก่อสร้าง) 
หน่วยงำนหลักท่ีรับผิดชอบ : งานพัสดุ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
ผู้จัดท ำ : นางอรทัย อริยะวงค์  ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
 1. ชื่อกระบวนงำน : การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (งานก่อสร้าง) 
 2. วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน และระยะเวลำแต่ละข้ันตอน 

ขั้นตอนและกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
1.เสนอผู้บริหารแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง/
บันทึกข้อความแจ้งผู้มีรายชื่อรับทราบค าสั่ง 

1 วัน เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๒.คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ด าเนินการ 
จัดท ารายละเอียดแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

3 วัน เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๓.เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง/บันทึกข้อความแจ้งผู้มี
รายชื่อรับทราบค าสั่ง 

1 เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๔.คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง ด ำเนินกำรค ำนวณรำคำกลำง 3 วัน เจ้าหน้าที่พัสดุ 
5.เจ้ำหน้ำที่พัสดู ด ำเนินกำรเพิ่มโครงกำรในระบบ e-gp 
มีรำยละเอียดประกอบ คือ 
    5.1.เพ่ิมรายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคาในระบบ e-gp 
    5.2.จัดท าบันทึกข้อความ รายงานขอซื้อขอจ้าง 
    5.3. แต่งตั้ง คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน สามารถเสนอ แต่งตั้งพร้อม
บันทึกข้อความ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ สั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบ 
e-gp ก็ได้) 
    5.4.จัดท าร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน เพ่ือเชิญ ผู้ประกอบการเข้า
เสนอราคา โดยก าหนดวัน เวลา ในการเข้าเสนอ ราคาไว้ให้เรียบร้อย 
    5.5. บันทึกข้อความแจ้งผู้มีรายชื่อรับทราบค าสั่ง 

1 ชั่วโมง เจ้าหน้าที่พัสดุ 

6.ผู้ประกอบการเข้าเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่เทศบาลก าหนดการเสนอ
ราคาก าหนดเวลาไว้ 

1 ชั่วโมง เจ้าหน้าที่พัสดุ 

7. พิจารณาเอกสารการเสนอราคา 3 วัน คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

8. จัดท าบันทึกข้อความ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
ในระบบ e-gp 

15 นาท ี คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

9.ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ในระบบ e-gp จัดท าหนังสือเชิญเข้าท า
สัญญา 

15 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

10.ผู้รับจ้างเข้าท าสัญญา/ตรวจสอบหลักประกันสัญญา (กรณีผู้ประกอบการ
น าเงินสดมาเป็นหลักประกันสัญญาต้องน าส่ง กองคลังเพ่ือออกใบเสร็จ ใช้
ระยะเวลา 15 นาที) /จัดท าสัญญา ในระบบ e-gp 

30 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

11.จัดท าบันทึกข้อความมอบเอกสารสัญญาให้กับ คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ เพ่ือบริหารสัญญา และผู้ควบคุมงาน ทราบเพ่ือ ด าเนินการควบคุมงาน 

20 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

12.การบริหารสัญญาและการควบคุมงาน เป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้
ในสัญญา เช่น บางโครงการอาจมีระยะเวลาด าเนินการ 60 วัน เป็นต้น 

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ผู้ควบคุมงาน 



 
 

ขั้นตอนและกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
13.ผู้รับจ้างแจ้งส่งมอบงาน 
     13.1. งานสารบรรณ ลงรับเอกสารในระบบสารบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ ส่งต่องานพัสดุ 
     13.2. งานพัสดุ แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือก าหนด วัน
ตรวจรับงาน 

1 วัน  

14.การตรวจรับงาน 
     14.1. กรณีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับงานโครงการนั้นๆ 
คณะกรรมการจะจัดท าบันทึกผลการตรวจรับ และสรุปรายงานการ 
ประชุมเสนอผ่านงานพัสดุ 
     14.2. กรณีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไม่รับงานโครงการนั้นๆ 
คณะกรรมการจะจัดท าบันทึกผลการตรวจรับ และสรุปรายงานการ 
ประชุมเสนอผ่านงานพัสดุ โดยมีเงื่อนไขให้ผู้รับจ้างเข้าด าเนินการ แก้ไข
งานให้เป็นไปตามสัญญา 
     14.3. ผู้ควบคุมงาน เสนอบันทึกการควบคุมงานให้กับ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ 

3-5 วันท าการ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ผู้ควบคุมงาน 

15. หาก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติรับงานโครงการนั้น และ มี
บันทึกและรายงานประชุมผ่านงานพัสดุ งานพัสดุจะด าเนินการท า การ
บันทึกผลการตรวจรับในระบบ e-gp และพิมพ์เอกสารมาแนบประกอบ
เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 

5 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

16.เมื่อ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ด าเนินการ ลง
นามในเอกสารเรียบร้อยแล้ว งานพัสดุ จะรวบรวมเอกสารเสนอ 
ผู้บริหารตามล าดับชั้น เพ่ือส่งมอบงานกองคลัง ด าเนินการเบิกจ่าย
ให้กับผู้รับจ้างต่อไป 

15 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 3. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง   
     3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
     3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 4. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
     เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 
 5. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
     5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 053-950631 
     5.2 อีเมล saraban@chediluanglocal.go.th 
     5.3 เว็บไซต์ chediluanglocal.go.th 
     

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 
เอกสำรประกอบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  บันทึกข้อควำม 
ส่วนราชการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่82602/-         วันที่ ............................................... 
เรื่อง  ขอความเห็นชอบแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

1.เรื่องเดิม   
  ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จัดท าเทศบัญญัติ เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณพ.ศ. ๒๕'๖๗ แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้างโครงสร้างพ้ืนฐาน งบลุงทุน ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
ค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปโภค จ านวน.......บาท เพ่ือใช้จ่ายในโครงการ………………………. เส้นผ่าศูนย์กลางขนาด.........เมตร พร้อม
บ่อพักน้ าคอนกรีตเสริมเหล็ก ระยะทางยาวรวมไม่น้อยกว่า……………....เมตร ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ ๑ ป้าย และป้าย
โครงการ ๑ ป้าย (ตามแบบองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง) รายละเอียดตามประมาณการงานก่อสร้างและตามแบบแปลน
ที่องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงก าหนด  เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. .............. (การเพ่ิมเติมและปรับปรุง
แผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. .............. ฉบับที่ .....) หน้า ..... ล าดับที่.....  
  2.ข้อเท็จจริง 
  ในการก่อสร้างทุกประเภท จ าเป็นต้องจัดท าจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและจัดท าร่างรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ตามมาตรา ๒๔ วรรคหนึ่ง (๖) ประกอบมาตรา ๒๙วรรคหนึ่ง (7)             
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 ก าหนดแนวทางปฏิบัติให้คณะกรรมการหรือ
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งซึ่งมีหน้าที่ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ วรรคหนึ่ง วรรค ๓ และมาตรา 60 ก่อนการด าเนินการจัดจ้างงานก่อสร้างตามมาตรา ๕๕ งานพัสดุ    
กองคลัง จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานส าหรับจ้างก่อสร้างส าหรับการจ้าง.......................................
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ขึ้นเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ตามความดังกล่าว 

  3.ข้อเสนอแนะ  

  ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ      พ.ศ.๒๕๖๐ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างส าหรับการจ้างโครงการ.............................. โดยวธิีเฉพาะเจาะจง ของพัสดุที่จะจ้างดังกล่าว 
ประกอบด้วย 
  1. .......................................................ต าแหน่ง.............................ประธานกรรมการ 

  2. .......................................................ต าแหน่ง.............................กรรมการ 

  3. .......................................................ต าแหน่ง.............................กรรมการและเลขานุการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

 

        (...........................................) 

         เจ้าหน้าที่ 

 



เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
       ............................................................................................................................. ................................................................... 

        (...........................................) 
               หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป................................................................................. ............................... 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ.................................................................................................... ............................................. 

 

        (...........................................) 
             ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 (  ) เห็นชอบตามที่เสนอ............................................................................................................ ......................................... 
 (  ) ไมเ่ห็นชอบตามท่ีเสนอ........................................................................................................... ...................................... 

 

        (...........................................) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) อนุมัติตามที่เสนอ....................................................................................................... .................................................. 
 (  ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ............................................................................................................................. ........................ 

 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
ที่  ……/……. 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง  
ส ำหรับกำรจ้ำง………………...………. หมู่ที.่......โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

             ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง อ าเภอแม่สรวย จังหวัดเชียงราย มีความประสงค์จะ จะด าเนินการ        
จ้าง....................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัด ซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ นั้น จึงขอแต่งตั้งเป็น
คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ประกอบด้วย 
  1. .......................................................ต าแหน่ง.............................ประธานกรรมการ 

  2. .......................................................ต าแหน่ง.............................กรรมการ 

  3. .......................................................ต าแหน่ง.............................กรรมการและเลขานุการ 

  หน้ำที ่ด าเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ แนวทางตามหนังสือแจ้งเวียน
ต่างๆ โดยเคร่งครัด นับแต่จากวันที่ได้รับการแต่งตั้ง แล้วรายงานผลต่อหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ เพื่อด าเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้อง ต่อไป 
 
   ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง ณ วันที่........................................................ 

 

 

(ลงชื่อ)................................................ 
 (นายสมเกียรติ   อินทวี) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 



 

 

  บันทึกข้อควำม 
ส่วนราชการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่82602/-         วันที่  ....................................... 
เรื่อง  แจ้งรับทราบค าสั่ง  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน  คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
  ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จัดท าเทศบัญญัติ เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. ....................แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้างโครงสร้างพ้ืนฐาน งบลุงทุน ค่าที่ดินและ 
สิ่งก่อสร้าง ค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปโภค จ านวน ............. บาท เพ่ือใช้จ่ายในโครงการ...................................... เส้นผ่าศูนย์กลาง
ขนาด .............. เมตร พร้อม.. ...... ระยะทางยาวรวมไม่น้อยกว่า..........เมตร ติดป้ายประชาสัมพันธ์ โครงการ 1 ป้าย และ    
ป้ายโครงการ 1 ป้าย (ตามแบบองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง) รายละเอียดตามประมาณการงาน ก่อสร้างและตามแบบ
แปลนที่องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงก าหนด เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566 – 2570 (การเพ่ิมเติมและ
ปรับปรุงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. …………. ฉบับที่ …………) หน้า ………. ล าดับที่.........นั้นองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง   
มีค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ที่ ……./………. ลงวันที่...................เพ่ือแต่งตั้งพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบล 
ปฏิบัติหน้าที่ คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ส าหรับการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามส าเนาค าสั่งที่แนบมา
พร้อมนี้แล้ว ดังนั้น จึงขอแจ้งให้ท่านรับทราบค าสั่งและถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................ 
 (นายสมเกียรติ   อินทวี) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 
คณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
 (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 

ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ 
 (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 



กำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำงของพัสดุที่ส ำหรับกำรจ้ำงกำร...........................  
หมู่ที.่.......โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง อ ำเภอแม่สรวย จังหวัดเชียงรำย 

1. ควำมเป็นมำ 
 ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จัดท าเทศบัญญัติ เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้างโครงสร้างพ้ืนฐาน งบลุงทุน ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ค่าก่อสร้างสิ่ง
สาธารณูปโภค จ านวน ....... บาท เพื่อใช้จ่ายในโครงการ............เส้นผ่าศูนย์กลางขนาด ...... เมตร พร้อมบ่อพักน้ าคอนกรีตเสริม
เหล็ก ระยะทางยาวรวมไม่น้อยกว่า......เมตร ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย และป้ายโครงการ 1 ป้าย (ตามแบบ
องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง) รายละเอียดตามประมาณการงานก่อสร้างและตามแบบแปลนที่องค์การบริหารส่วนต าบล
เจดีย์หลวงก าหนด เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่นพ.ศ. ....... (การเพ่ิมเติมและปรับปรุงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ...... ฉบับที่ .......) 
หน้า ..... ล าดับที่........นั้น 
2. วัตถุประสงค์เหตุผลควำมจ ำเป็น  
 2.1 ............................................................................................................................. ....................................................... 
 2.2 ............................................................................................................................. ....................................................... 
3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 3.1 .......................................................................................................................................................... .......................... 
 3.2 ................................................................................................... ........................................................... ...................... 
 3.3 ............................................................................................................................. ....................................................... 
4. หลักฐำนกำรเสนอรำคำ 
 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคา 
เป็น ๒ ส่วน คือ 
 4.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
        (1) .................................................................................................................................................... ........................ 
        (๒) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
        (3) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 
             (๔.1) ………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
        (4) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคา 
 4.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
        (1)    ........................................................................... .......................................................................... ................... 
        (2) ……………………………………………………………………………………………………………………………………........................ 
5. รำยละเอียดและรูปแบบรำยกำรก่อสร้ำงและขอบเขตงำน 
 โครงการ...................................... เส้นผ่าศูนย์กลางขนาด .............. เมตร พร้อม บ่อพักน้ าคอนกรีตเสริม เหล็ก 
ระยะทางยาวรวมไม่น้อยกว่า..........เมตร ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย และป้ายโครงการ 1 ป้าย 

6. ก ำหนดเวลำส่งมอบพัสดุ 
 ระยะเวลาด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน.........วันท าการ นับแต่ได้ลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง 



7. หลักเกณฑ์กำรคัดเลือก/หรือพิจำรณำคัดเลือก 
 ใช้เกณฑ์ราคา 

8. วงเงินในกำรจัดหำ 
 ตามเทศบัญญัติ เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 แผนงานอุตสาหกรรมและ การโยธา    
งบลงทุน ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปโภค ตั้งไว้ ................. บาท (....................) เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566 – 2570 (การเพ่ิมเติมและปรับปรุงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566 – 2570 ฉบับที่ 2) หน้า 6 ล าดับที่ 3 

9. ก ำหนดงวดงำนและกำรจ่ำยเงิน 
 ............งวดงาน 

10. อัตรำค่ำปรับ 
 ค่าปรับล่าช้า ร้อยละ ............. ของงานจ้างที่ต้องการความส าเร็จพร้อมกัน แต่ไม่ต่ ากว่าวันละ..............บาท (…………) 

11. ระยะเวลำกำรรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง พร้อมหลักประกันร้อยละ 5 ของมูลค่ำสัญญำ 
 ภายในก าหนด ...... (.........) ป ีนับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานไว้ดังกล่าว ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย นั้นเกิดจาก
ความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้องหรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตาม มาตรฐานแห่งหลักวิชา 
ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไขภายใน..........วัน นับถัดจากวันได้รับหนังสือแจ้งจากองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง และ
หากผู้รับจ้างไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด ....... (.........) วัน หรือไม่ท าการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อย ภายในเวลาที่นับถัด
จากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงก าหนด ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์ที่จะท า การนั้นเองหรือจ้างผู้อื่น
ให้ท างานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 

 

    (ลงชื่อ)......................................................ประธานกรรมการ 
     (…………………………..…………) 

 

 (ลงชื่อ)..............................................กรรมการ  (ลงชื่อ)...................................กรรมการและเลขานุการ
  (................................)     (…………………………) 

เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
 ................................................................................................ ................................................................ 
 
         (…………………………) 
           หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 

 



 
เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป................................................ ..................................... 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ......................................................................................................... ............. 
 
         (…………………………) 
         ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 ( ) เห็นชอบตามที่เสนอ............................................................................................................ .............. 
 ( ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ.................................................. .................................................................... 
 
         (…………………………) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ( ) อนุมัติตามท่ีเสนอ.............................................................................................................................. 
 ( ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ......................................................................................................... ................. 
 
         (…………………………) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำงของพัสดุที่จะจ้ำง  
ส ำหรับกำรจ้ำง………………………. หมู่ที.่.........โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

วันที่ ……. เดือน ……………….. พ.ศ. ………….. 
ณ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 

***************************************************************************** 

ผู้เข้ำร่วมประชุม 

ล าดับ ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
1  ………………………………………….. 

เป็นประธานกรรมการ 
 

2  ................................................. 
เป็นกรรมการ 

 

3  ................................................. 
เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 

  
ผู้ไม่มำประชุม 
  - ไม่มี 
เริ่มประชุม  - เวลาน. 
     ...........................ต าแหน่ง ผูอ้ านวยการกองช่างในฐานะประธาน 
     กรรมการคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างเป็นประธาน  
     การประชุมด าเนินการตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี ๑ - เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ หน้าที่ของคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ระเบียบวาระท่ี ๒ - เรื่อง รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
   - ไม่มี 
ระเบียบวาระท่ี 3 - เรื่องเสนอเพ่ือทราบและพิจารณา  
     เรื่องจัดท าแบบรูปรายการงาน........................ หมู่ที่...........โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
     องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้มีค าสั่งที่ ....../........... ลงวันที่ ............. 
     เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างส าหรับการจ้าง............. หมู่ที.่..... 
     โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพ่ือให้โครงการดังกล่าวเป็นไปตามระเบียบข้อกฎหมาย จึงขอเชิญ 
     คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการ งานก่อสร้าง ประชุม เพื่อพิจารณาก าหนด แบบรูปรายการงาน
     ก่อสร้างใช้ในการ จัดจ้าง ต่อไป 

ที่ประชุม  - รับทราบ 

 

 



ประธานกรรมการ - เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ
     ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ
     ระเบียบที่เก่ียวข้อง ให้คณะกรรมการ จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ด าเนินการจัดท ารายงาน
     แบบรูปรายการงานก่อสร้าง นับแต่วันที่ได้รับทราบค าสั่ง แล้วรายงานผลต่อหัวหน้าหน่วยงาน 
     ของรัฐ เพื่อด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
     อนึ่ง การจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างโครงการนี้ ได้จัดท าสรุปรายละเอียด แนบท้ายการ 
     ประชุมในวันนี้เรียบร้อยแล้ว ผมขอมติในที่ประชุมด้วยว่าจะให้ใช้ แบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
     ดังกล่าวฉบับนี้ ไปใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป หรือไม่ประการใด 
     มติที่ประชุม 
     คณะกรรมการมีมติเป็นเอกฉันท์ ให้ใช้เอกสารฉบับดังกล่าวในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ 
ระเบียบวาระท่ี 4 - มีเรื่องอ่ืนๆ ( ถ้ามี ) 
ที่ประชุม  - ไม่มี 
ประธาน   - ถ้าไม่มีขอขอบพระคุณคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ทุกท่าน 
เลิกประชุมเวลา...................น. 

 

  ลงชื่อ......................................................กรรมการ/ผู้จดบันทึกการประชุม 
   (……………………………..) 
   ต าแหน่ง ..................... 
 
 
  ลงชื่อ.......................................................ประธานฯ/ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
   (……………………………..) 
   ต าแหน่ง ..................... 
เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
 ............................................................................................................................. ................................... 
 
         (…………………………) 
           หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป.....................................................................................  
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ................................................................................................. ..................... 
 
         (…………………………) 
         ผู้อ านวยการกองคลัง 

 



เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 ( ) เห็นชอบตามที่เสนอ...................................................................................................... .................... 
 ( ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ......................................................................................................... ............. 
 
         (…………………………) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ( ) อนุมัติตามท่ีเสนอ............................................................................................................ .................. 
 ( ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ........................................................ .................................................................. 
 
         (…………………………) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ส าหรับการจ้าง...............................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
  1. เรื่องเดิม 
      ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จัดสรรงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. 
2565 โครงการ........................ หมู่ที่ ....... กว้าง ............. เมตร หนา  เมตร ระยะทางยาว .......... เมตร หรือมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่า 
............. ตารางเมตร วางท่อระบายน้ าเส้นผ่าศูนย์กลาง........เมตรจ านวน 6 ท่อน ไหล่ทางลงหินคลุกทั้งสองข้าง ติดป้าย
ประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย ป้ายโครงการ 1 ป้าย งบประมาณ ............. บาท (เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ..............  
การเพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ......................... ฉบับที่ .......) หน้า ............ ข้อ ..................  
  2. ข้อเท็จจริง 
      เพ่ือ.................... หมู่ที่........สายข้างศาลา ส าหรับการขนส่งสินค้า ยกระดับประสิทธิภาพและส่งเสริมสินค้า
ด้านการเกษตรรองรับการท่องเที่ยว การบริการ ทั้งประชาชนใน พื้นที่ ประชาชนพื้นที่ข้างเคียง สามารถเดินทางสัญจรด้วย
ความปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สิน องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงจึงด าเนินการประกาศจัดจ้างโครงการดังกล่าวขึ้น 
  3. ข้อเสนอแนะ 
      ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ของพัสดุที่ จะจ้างดังกล่าว 
ประกอบด้วย 

   1. .......................................................ต าแหน่ง.............................ประธานกรรมการ 

   2. .......................................................ต าแหน่ง.............................กรรมการ 

   3. .......................................................ต าแหน่ง.............................กรรมการและเลขานุการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   
 

        (...........................................) 

         เจ้าหน้าที่ 

เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
       ............................................................................................................................. ................................................................... 
 

        (...........................................) 
               หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

 

 

 



เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป 
 (  ) ไมเ่ห็นชอบตามท่ีเสนอ............................................................................................................ ..................................... 

 

        (...........................................) 
             ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 (  ) เห็นชอบตามที่เสนอ....................................................................................................... .............................................. 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ.................................................................................................................................. ............... 

 

        (...........................................) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) อนุมัติตามที่เสนอ....................................................................................................... .................................................. 
 (  ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ.................................................................................................................................................... . 

 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
ที่  ....../...... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง ส ำหรับกำรจ้ำงก่อสร้ำง…............โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

             ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์จะ จ้าง...............โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และเพ่ือให้ 
เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการก าหนดราคากลาง ส าหรับการจ้าง.......................... โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
  คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
  1. .......................................................   ประธานกรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 

  2. .......................................................   กรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 

  3. .......................................................   กรรมการและเลขานุการ 
      ต าแหน่ง............................. 

  อ ำนำจและหน้ำที ่ 
   ก าหนดราคากลาง 
  ทั้งนี้ ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ……… วันท าการ นับถัดจากวันลงนามในค าสั่ง 
    
       สั่ง ณ วันที่     ....................................... 

 

 

     (ลงชื่อ)................................................ 
      (นายสมเกียรติ   อินทวี) 

     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 

 
 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ส าหรับการจ้าง...............................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน  คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
  ตามที่  องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  ได้จัดสรรงบประมาณ รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ               
พ.ศ. ......... โครงการ................. หมู่ที่ ................. สายข้างศาลา กว้าง.......เมตร หนา............. เมตร ระยะทางยาว ............. เมตร 
หรือมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่า............ตารางเมตร วางท่อระบายน้ า เส้นผ่าศูนย์กลาง.......เมตร จ านวน 6 ท่อน ไหล่ทางลงหินคลุกทั้ง
สองข้าง ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย ป้ายโครงการ 1 ป้าย งบประมาณ ............. บาท (เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่น 
พ.ศ. .............การเพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ..................... ฉบับที่ ..........) หน้า ........... ข้อ   นั้น 
  องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ที ่…………/…………… ลงวันที่
.........................เพ่ือแต่งตั้งพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง จ านวน 3 ราย ปฏิบัติหน้าที่ คณะกรรมการ ก าหนด
ราคากลาง ส าหรับการจ้าง..........................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามส าเนาค าสั่งที่แนบมาพร้อมนี้แล้ว 
ดังนั้น จึงขอแจ้งให้ท่านรับทราบค าสั่งและถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป  
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

 

      (ลงชื่อ)................................................ 
       (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
คณะกรรมกำรกหนดรำคำกลำง 
 

 ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
  (.....................................) 
          ต าแหน่ง ................................... 
 

 ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
  (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 
 

 ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ 
  (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  ขอความเห็นชอบราคากลางส าหรับการจ้าง..............................หมู่ที่..........โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ๑. เรื่องเดิม 
     ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ที่ ……../………..  ลงวันที่ …………………………………….. 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางส าหรับการจ้าง........................... หมู่ที่ ......................   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง     
ซึ่งคณะกรรมการได้พร้อมกันประชุมเพ่ือก าหนด ราคากลางในวันที่  ........................................... 
 ๒. ข้อเท็จจริง 
     จากการประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ได้ปฏิบัติหน้าที่ บัดนี้ คณะกรรมการก าหนดราคากลาง ได้
จัดท าราคากลางของพัสดุที่จะจ้างโดยมีรายละเอียดเป็นไปตามระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ์ที่ ก าหนดแล้ว 
รายละเอียดตามท่ีแนบ 
 ผลการประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ได้สรุปก าหนดราคากลาง ดังนี้  
 วงเงินงบประมาณ ............................... บาท (............................) 
 ราคากลาง ............................. บาท (..........................) 
 ๓. ข้อพิจำรณำ 
     - เห็นควรน าราคากลาง ไปใช้เป็นมาตรฐานในการจัดจ้างต่อไป 
     - เห็นควรมอบให้งานพัสดุด าเนินการตามระเบียบต่อไป 
     - เพ่ือโปรดพิจารณาสั่งการต่อไป  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 
 
     ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
      (.....................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
      (.....................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ 
      (.....................................) 

เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
       ............................................................................................................................. ................................................................... 
 
        (...........................................) 
               หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 



 
เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ........................................................................................................................................ ......... 

 

        (...........................................) 
             ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 (  ) เห็นชอบตามที่เสนอ....................................................................................................... .............................................. 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ.................................................................................................................................................  

 

        (...........................................) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) อนุมัติตามที่เสนอ....................................................................................................... .................................................. 
 (  ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ.....................................................................................................................................................  

 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงของพัสดุที่จะจ้ำง  
ส ำหรับกำรจ้ำง………………………. หมู่ที.่.........โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

วันที่ ……. เดือน ……………….. พ.ศ. ………….. 
ณ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 

***************************************************************************** 

ผู้เข้ำร่วมประชุม 

ล าดับ ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
1  ………………………………………….. 

เป็นประธานกรรมการ 
 

2  ................................................. 
เป็นกรรมการ 

 

3  ................................................. 
เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 

  
ผู้ไม่มำประชุม 
  -  ไม่มี 
เริ่มประชุม   - เวลา...............น. 
        ...........................ต าแหน่ง .................................................... 
      ในฐานะประธานกรรมการคณะกรรมการก าหนดราคากลางฯ  
      เป็นประธานการประชุม ด าเนินการตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวำระท่ี ๑  - เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ การก าหนดราคากลาง 
ระเบียบวาระท่ี ๑  - เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ การก าหนดราคากลางงานจ้าง 
ระเบียบวาระท่ี ๒  - เรื่อง รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
      - ไม่มี 
ระเบียบวาระท่ี 3  - เรื่องเสนอเพ่ือทราบและพิจารณา  
      เรื่องการก าหนดราคากลางของพัสดุส าหรับการจ้างก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก       
      หมู่ที.่..........สายข้างศาลา โดยวิธีเฉพาะเจาะจงองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
      ได้มีค าสั่งที่ …......../............ลงวันที่.............เรื่อง แต่งตั้ง คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
      ส าหรับการจ้าง ........................ หมู่ที่........สายข้างศาลา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพ่ือให้ 
      โครงการดังกล่าวเป็นไป ตามระเบียบ ข้อกฎหมาย จึงขอเชิญคณะกรรมการก าหนดราคา
      กลางประชุม เพื่อพิจารณาก าหนด ราคากลางใช้ในการจัดจ้าง ต่อไป 
ที่ประชุม   - รับทราบ 

 

 



ประธานก าหนดราคากลาง - การประมาณราคากลาง ครั้งนี้ ประกอบด้วยกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง มาใช้เป็น
      เกณฑ์ในการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
     1. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 13 มีนาคม 2555 ให้ส่วนราชการองค์กร ปกครอง
      ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นของรัฐต้องถือปฏิบัติ ตั้งแต่วันที่ 17 เมษายน 
      2555 หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 
     2. ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0405.3/ว83 ลงวันที่ 15 มีนาคม 2560 
      เรื่องการปรับปรุงเอกสารหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 
     3. ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0433.2/ว281 ลงวนัที่ 19 มิถุนายน 
      2563 เรื่องการประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินกู้ส าหรับใช้เป็นเกณฑ์ในการค านวณ ราคากลาง
      งานก่อสร้าง และปรับปรุงตาราง Factor F ใหม ่
     4. ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 
      2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการ จัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่
      รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

     5. จาก เว็บไซต์ www.yotathai.com, https://www.pttor.com, กองดัชนี 
      เศรษฐกิจการค้า ส านักงานนโยบายและยุทธศาสตร์การค้า ราคาเฉลี่ยวัสดุ ก่อสร้าง ของ
      จังหวัด......................และจังหวัดสุรินทร์ เป็นราคามาตรฐาน ส าหรับการประมาณตามแบบ 
      ราคากลาง ......................... บาท (........................................................................................ ) 
      ผมขอมติในที่ประชุมด้วยว่าจะให้ใช้ราคาดังกล่าวเป็นราคากลางหรือไม่ 
      มติที่ประชุม 
      คณะกรรมการมีมติเป็นเอกฉันท์  
      ให้ใช้ราคากลางดังกล่าวในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ 
ระเบียบวาระท่ี 4  - มีเรื่องอ่ืนๆ ( ถ้ามี ) 
ที่ประชุม   - ไม่มี 

ประธานก าหนดราคากลาง   - ถ้าไม่มีขอขอบพระคุณคณะกรรมการก าหนดราคากลางทุกท่านและ 
 เลิกประชุมเวลา......................น. 
 

  ลงชื่อ......................................................กรรมการ/ผู้จดบันทึกการประชุม 
   (……………………………..) 
   ต าแหน่ง ..................... 
 
 
  ลงชื่อ.......................................................ประธานฯ/ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
   (……………………………..) 
   ต าแหน่ง ..................... 
 

https://www.pttor.com/


เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป.....................................................................................  
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ...................................................................................................................... 
 
         (…………………………) 
         ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 ( ) เห็นชอบตามที่เสนอ.......................................................................................................................... 
 ( ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ......................................................................................................... ............. 
 
         (…………………………) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ( ) อนุมัติตามท่ีเสนอ............................................................................................................ .................. 
 ( ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ..........................................................................................................................  
 
         (…………………………) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 
 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  รายงานขอจ้างและการจัดท าประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาจ้าง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 ด้วย กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์จะ จ้าง…………………………….. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
       ๑. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
  ๑.   ............................................................................. ......................................................................... 
  ๒.   ........................................................................................................................ .............................. 
  ๓.   .............................................................................................................................................. ........ 
  ๔.   ................................................................................................................... ................................... 
       ๒. รายละเอียดของพัสดุ  
  รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
       ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้างจ านวน ....................... บาท (..................................) 
       ๔. วงเงินที่จะจ้าง 
  เงินนอกงบประมาณจาก จ านวน ............... บาท (.................) (เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. .................... 
การเพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. .................... ฉบับที่........) หน้า ...... ข้อ............ 
       ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
  ก าหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
       ๖. วธิีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง 
  ด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือ    
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
       ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
       ๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ  
  การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 

       ๑. อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น  
       ๒. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 
 

        (...........................................) 

         เจ้าหน้าที่ 



เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
       ............................................................................................................................. ................................................................... 
 

        (...........................................) 
               หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ................................................................. ................................................................................ 

 

        (...........................................) 
             ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 (  ) เห็นชอบตามที่เสนอ.................................................................................................................................... ................. 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ....................................................................................... .......................................................... 

 

        (...........................................) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) อนุมัติตามที่เสนอ.........................................................................................................................................................  
 (  ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ.................................................................................................... ................................................. 

 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 

ที่ ชร 82602/        ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
         อ าเภอแม่สรวย จังหวัดเชียงราย 57180 
 
         วันที่  .......................................    
เรื่อง  ขอเชิญเข้าเสนอราคา 
เรียน  
สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายละเอียดพัสดุและการยื่นข้อเสนอโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์จะ จ้าง…………… หมู่ที.่.....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
  ๑. รายการพัสดุที่ต้องการจ้าง 
      ถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก 
  ๒. วงเงินงบประมาณ ..................... (...................) 
  ๓. ราคากลาง ..................... (...................) 
  ๔. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
      ๔.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
      ๔.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
      ๔.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
      ๔.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว  
   เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตาม ระเบียบที่ 
   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ 
   กรมบัญชีกลาง 
      ๔.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
   ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้ง งานเป็นหุ้นส่วน
   ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการ ของนิติบุคคลนั้นด้วย 
      ๔.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร
   พัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
      ๔.๗ เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 
      ๔.๘ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น 
   ข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
      ๔.๙ ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาและมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ 
   ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า...............บาท และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วน
   ราชการ  หน่วยงาน  ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมี 
   กฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่เชื่อถือ 
    กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ นิติบุคคลแต่ละนิติบุคคลที่เข้า 
    ร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน 
     เว้นแต่ในกรณีที่กิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษร 
    ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้ายื่นข้อเสนอกับ  
    หน่วยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอ กิจการร่วมค้า 



   นั้นสามารถใช้ผลงานก่อสร้างของผู้ร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการ ร่วมค้าที่ยื่น
   เสนอราคาได้ 
  ๕. เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
  ก าหนดยื่นข้อเสนอ ในวันที่ ...................................... ระหว่างเวลา ........................... ถึง................................ 
ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
  ทั้งนี้ รายละเอียดพัสดุและการยื่นข้อเสนอปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
  
          ขอแสดงความนับถือ 
 
              
                 (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. ๐-๕๓95-0631 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบเสนอรำคำ 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
  1. ข้าพเจ้า บริษัท/หจก. ……………………………………..........…….. อยู่บ้านเลขท่ี ………………..................... 
ต าบล.......................... อ าเภอ................................. จังหวัด .......................................เบอร์โทร............................................โดย 
........................................................... ผู้ลงนามข้างท้ายนี้   ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารที่จะด าเนินการจ้างด้วย 
วิธี ............................................ และเอกสารเพ่ิมเติมเลขที่.... -........(ถ้ามี) โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไข นั้นแล้ว 
รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามตามที่ก าหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ
หน่วยการบริหารราชการท้องถิ่น อยู่ในขณะยื่นเสนอราคาครั้งนี้ 
  2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งก าหนดไว้ในเอกสารที่จะด าเนินการจ้างโดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง และก าหนดเวลาส่งมอบภายใน...........วัน ตามข้อก าหนดเงื่อนไขแบบรูปรายละเอียดแห่งเอกสารการจ้าง      
ตามราคาดังที่ระบุไว้ในบัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้งประมาณการและราคาแนบท้ายใบเสนอราคานี้ ดังนี้   
       โครงการ…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เสนอราคา จ านวน ................................................... บาท ( ........................................................................................) 
ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน .............................บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ  และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  3. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา .....................วัน   นับแต่วันตกลงราคา และเทศบาลต าบลอุดมธรรม   
อาจรับค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว    หรือระยะเวลาที่ได้ยืดไปตามเหตุผล อันสมควรที่  
องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงร้องขอ 
  4. ในกรณีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้รับจ้าง  ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
      4.1 ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้าง และรายละเอียดแนบท้าย กับองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง
ภายใน.........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปท าสัญญา 
      4.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อที่ 6 ของเอกสารการตกลงจ้างให้แก่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ก่อนหรือในขณะที่ได้ลงนามเป็นจ านวนร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ใน ใบเสนอราคา
นี้ เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 
 หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเจดีย์หลวง และองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอ่ืนเป็นผู้สอบราคาได้ หรือ ให้
องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงอาจเรียกสอบราคาใหม่ก็ได้ ยินยอมมอบให้องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงไว้เป็น
เอกสาร และทรัพย์สินของทางราชการ ส าหรับตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงคืนให้ 
ข้าพเจ้าจะไม่ เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 
  5. ข้าพเจ้ายอมรับว่าองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้ หรือใบเสนอราคา
ใดๆ รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 
  6. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (Sample) แคตตาล็อก แบบรูปรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specification) ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง พร้อมใบเสนอราคา 
  7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้ โดยละเอียดแล้ว และ
เข้าใจดีว่า องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาด หรือตกหล่น 
  8. ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกัน โดยไม่
ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วนบริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นเสนอราคา ในคราวเดียวกัน 
 

เสนอมา ณ วันที่ ........... เดือน ...................................... พ.ศ. ..................  
 
         (ลงชื่อ)…..................................................... 
          (………………………………) 
           ผู้รับจ้าง (ประทับตรา (ถ้ามี)) 



 
 
 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
ที่  ...../..... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
ส ำหรับกำรจ้ำงก่อสร้ำง…............โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

             ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์จะ จ้าง...............โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และเพ่ือให้
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งรายชื่ต่อไปนี้
เป็น คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ส าหรับการจ้าง...................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  1. .......................................................   ประธานกรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 

  2. .......................................................   กรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 

  3. .......................................................   กรรมการและเลขานุการ 
      ต าแหน่ง............................. 

  อ านาจและหน้าที ่ 
   1. ...........................................................................................................................................................  
   2. .......................................................................................................................... ................................. 
  ทั้งนี้ ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ……… วัน  นับถัดจากวันเสนอราคา    
       สั่ง ณ วันที่ .............. เดือน ............. พ.ศ. ............. 

 

 

     (ลงชื่อ)................................................ 
      (นายสมเกียรติ   อินทวี) 

     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  แจ้งรับทราบค าสั่ง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาเจาะจง ส าหรับการจ้าง......... หมู่ที่…………โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จัดสรรงบประมาณ รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ............. โครงการก่อสร้าง........................ หมู่ที่ ................................. กว้าง ............. เมตร หนา...........................เมตร 
ระยะทางยาว ............. เมตร หรือมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่า ............. ตารางเมตร วางท่อระบายน้ าเส้นผ่าศูนย์กลาง ............. เมตร 
จ านวน.............................ท่อน ไหล่ทางลงหินคลุกทั้งสองข้าง ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย ป้ายโครงการ 1 ป้าย 
งบประมาณ ............. บาท (เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. การเพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. …………… 
ฉบับที่ ……) หน้า ……….. ข้อ................นั้น 
  องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ที่ …………......./………........
ลงวันที่.........................................เพ่ือแต่งตั้งพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่ คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
โดยเฉพาะเจาะจง ส าหรับการจ้าง.......................... หมู่ที่............โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามส าเนาค าสั่งที่แนบมาพร้อมนี้แล้ว 
ดังนั้น จึงขอแจ้งให้ท่านรับทราบค าสั่งและถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป  
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

     (ลงชื่อ)................................................ 
      (นายสมเกียรติ   อินทวี) 

     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 
 

คณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
 (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 

ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ 
 (.....................................) 
     ต าแหน่ง ................................... 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาผลการเสนอราคา ส าหรับการจ้าง.................. หมู่ที่............โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
  1. เรื่องเดิม 
      ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์จะ จ้าง.............................. หมู่ที่ ............. 
ต าบล.....................อ าเภอ...................จังหวัด...................... งบประมาณ จ านวน ................... บาท (...............) 
  2. ข้อเท็จจริง 
      ตามส าเนาค าสั่งเลขท่ี ............/............ ลงวันที่ .................................องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
ได้แต่งตั้ง ข้าพเจ้า และคณะ ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โครงการดังกล่าว  
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ......................... ได้ยื่นเอกสารเพ่ือเสนอราคา ในวันที่ ............................ เมื่อเวลา.................................น. นั้น 
ข้าพเจ้า และคณะ ได้ท าการตรวจสอบเอกสารการเสนอราคาในครั้งนี้ ในวันที่ ................................ เมื่อเวลา ............................ 
ปรากฏผลว่า เอกสารครบถ้วนตามเงื่อนไขทุกประการ โดยเสนอราคาเป็นจ านวน ................. บาท (.................) 
ซึ่งไม่สูงกว่าวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 
  3. ข้อเสนอแนะ 
      เพ่ือให้เป็นไประเบียบที่เก่ียวข้อง เห็นควรพิจารณา จ้างผู้เสนอราคารายดังกล่าวเป็นผู้ด าเนินการ ส าหรับ
การก่อสร้าง.................... หมู่ที่..............................เนื่องจากเสนอราคาไม่เกินวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรไว้ 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
    (ลงชื่อ)......................................................ประธานกรรมการ 
     (…………………………..…………) 

 

    (ลงชื่อ)..............................................กรรมการ  
     (…………………………..…………)  

 
    (ลงชื่อ)...................................กรรมการและเลขานุการ   
     (…………………………..…………)      
 

 

 

 



เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้วเห็น 
 ( ) สมควร.......................................................................................................................... ................................................. 
 ( ) ไม่สมควร เพราะ.................................................................................. .......................................................................... 
 

 
         (…………………………) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ( ) อนุมัติ.............................................................................................................................. ............................................... 
 ( ) ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.......................................................................................................... ............................................... 
 
         (…………………………) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รำยงำนผลกำรตรวจหลักฐำนกำรยื่นพร้อมกับเสนอรำคำ 
โครงกำร  ก่อสร้าง.................................................................... หมู่ที่............................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
    ของ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ....................................................................................................... .......................................... 
    เสนอราคาในวันที่ ...................................... เวลา ............ น. ถึง ................. น. ....................... ................ 
 
ล าดับที่ บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ มี ไม่มี หมายเหตุ 
3.1 (1) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 

(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่น 
     - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
     - บัญชรีายชื่อหุ้นส่วนผู้จดัการ และผู้มีอ านาจควบคุม  
       พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
(ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่น 
     - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ 
     - หนังสือบริคณห์สนธ ิ
     - บัญชรีายชื่อกรรมการผู้จัดการ และผู้มีอ านาจควบคุม 
     - บัญชผีู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

 
 

(   ) 
(   ) 

 
 

(   ) 
(   ) 
(   ) 
(   ) 

 
 

(   ) 
(   ) 

 
 

(   ) 
(   ) 
(   ) 
(   ) 

 

 (2) ในกรณีผู้เสนอราคาบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้ยื่น 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น 
     - ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  
       พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

 
(   ) 
(   ) 
(   ) 

 
(   ) 
(   ) 
(   ) 

 

 (3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่น 
     - ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ 
       ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่ สัญชาติไทย ให้ยื่น 
     -  ส าเนาหนังสือเดินทางหรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่น 
        เอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) 

 
(   ) 
(   ) 

 
(   ) 

 

 
(   ) 
(   ) 

 
(   ) 

 

 

 (4) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืนๆ 
     - ส าเนาบัตรใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 
(   ) 

 
(   ) 

 

 (5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา (   ) (   )  
3.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

     (1) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีท่ี  
          ผู้เสนอราคามอบอ านาจให้บุคคลอ่ืน ลงนามในใบเสนอราคา 
     (2) ส าเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
     (3) บัญชีรายการก่อสร้าง ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ อุปกรณ์  
          ค่าแรง ภาษีประเภทต่างๆ รวมทั้งก าไรไว้ด้วย 
     (4) เอกสารเพิ่มเติมอ่ืน ๆ 
          (4.1) ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมลงลายมือรับรองส าเนา ถูกต้อง 
     (5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคา 

 
(   ) 

 
(   ) 
(   ) 

 
 

(   ) 
(   ) 

 
(   ) 

 
(   ) 
(   ) 

 
 

(   ) 
(   ) 

 

 
 
 



 

    (ลงชื่อ)......................................................ประธานกรรมการ 
     (…………………………..…………) 

 

    (ลงชื่อ)..............................................กรรมการ  
     (…………………………..…………)  

 
    (ลงชื่อ)...................................กรรมการและเลขานุการ   
     (…………………………..…………)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีเฉำะเจำะจง  
ส ำหรับ โครงกำรก่อสร้ำง.................................................................... 

หมู่ที.่...................โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
วันที่ เดือน ...................... พ.ศ. ..................... 

ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
***************************************************************************** 

ผู้เข้ำร่วมประชุม 

ล าดับ ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
1  ………………………………………….. 

เป็นประธานกรรมการฯ 
 

2  ................................................. 
เป็นกรรมการ 

 

3  ................................................. 
เป็นกรรมการและเลขานุการฯ 

 

  
เริ่มประชุม   - เวลา...............น. 
ประธานกรรมการฯ  - เมื่อคณะกรรมการมาพร้อมแล้วขอเปิดการประชุม  
ระเบียบวาระท่ี ๑  - เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
    - ไม่มี 
ระเบยีบวาระท่ี ๒  - เรื่องการซื้อหรือจ้างส าหรับ โครงการ.............................................................. 
      หมู่ที่ .............................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ได้มี ค าสั่งเลขที่ …………/…….. 
      ลงวันที่ เรื่องแต่งตั้ง คณะกรรมการซื้อ หรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
      ส าหรับการจ้าง..................................................หมู่ที่ .......................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
      และให้โครงการดังกล่าวเป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมาย จึงขอเชิญคณะกรรมการซื้อหรือ
      จ้างเพื่อพิจารณาในการจัดจ้างต่อไป 
ที่ประชุม   - รับทราบ 
ประธานกรรมการฯ  - ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์ จ้าง...........................หมู่ที่..... 
      โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จ านวนเงินงบประมาณ ................................................... บาท นัน้
      ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ........................ได้เข้าเสนอราคา เมื่อเวลา .......... น. ของวันที................. 
      และคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง ได้ร่วมพิจารณา หลักฐานการเสนอราคา  
      ในวันที่.................................. เวลา .................. น. ถึง เวลา น. ผลการพิจารณา 
      หลักฐานและใบเสนอราคา ดังนี้ 
      1. ห้างหุ้นส่วนจ ากัด...........................................................................ยื่นเสนอราคา เป็นเงิน
          ..................................- บาท (.........................................................................................)
      2. ห้างหุ้นส่วนจ ากัด.............................................................................. เป็นผู้มีอาชีพรับจ้าง 
      3. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของราชการ 
      4. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย 
      5. ไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและห้าม ท าสัญญา
          ตามท่ี กวพ.ก าหนด 

 



 
      คณะกรรมการตรวจเอกสารหลักฐาน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด.................................................แล้ว
      มีคุณสมบัติและเอกสารครบถ้วนทุกประการตามเงื่อนไขที่ก าหนด  
ประธานกรรมการฯ  - ขอมติที่ประชุมเห็นควรจ้าง ห้างหุ้นส่วนจ ากัด...........................................................หรือไม่
ที่ประชุม   - มีมติเป็นเอกฉันท์ เห็นควรจ้าง ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ................................................................
ระเบียบวาระท่ี ๓  - เรื่องอ่ืนๆ ( ถ้ามี ) 
ประธานกรรมการฯ  - มีเรื่องอ่ืนๆ หรือไม่ 
ที่ประชุม   - ไม่มี 
ประธานกรรมการฯ  - ถ้าไม่มีขอขอบพระคุณคณะกรรมการฯ   
      ทุกท่านและขอปิดประชุม 
    - เวลา…………………น. 

      ลงชื่อ......................................................กรรมการ/ผู้จดบันทึกการประชุม 
     (…………………………….………..) 
    ต าแหน่ง ..................................................... 
 
 
      ลงชื่อ.......................................................ประธานฯ/ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
     (………………………………..……..) 
    ต าแหน่ง ....................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ………………………………………………. 
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 ด้วยคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งแต่งตั้งตามค าสั่ง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง           
ที่ …………../………......  ลงวันที.่........................เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ส าหรับการ
จ้าง……………………. หมู่ที.่...................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ได้รายงานผลการพิจารณาการจ้าง ดังนี้ 

รายการพิจารณา รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง* 
งานบริการก่อสร้างถนนทาง
หลวงและถนนอื่นๆ จ านวน 
๑ รายการ(๐ ) 

หจก. .................................... .......................................... ........................................... 

รวม ………………………………………. 
* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และ ค่าใช้จ่าย
อ่ืนๆ ทั้งปวง 
 
โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา  
 คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 

 

 
    (ลงชื่อ)......................................................ประธานกรรมการ 
     (…………………………..…………) 

 

    (ลงชื่อ)..............................................กรรมการ  
     (…………………………..…………)  

 
    (ลงชื่อ)...................................กรรมการและเลขานุการ   
     (…………………………..…………)  
 
 
 
 



เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
       ................................................................................................................................... ............................................................. 
..................................................................... ............................................................................................................................. ....... 
 

        (...........................................) 

         เจ้าหน้าที่ 
เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
       ............................................................................................................................................ .................................................... 
.............................................................................. ...........................................................................................................................  

 

        (...........................................) 
               หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป................................................................................. ............................... 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ......................................................................... ........................................................................ 

 

        (...........................................) 
             ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 (  ) เห็นชอบตามที่เสนอ............................................................................................................................................ ......... 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ............................................................................................... .................................................. 

 

        (...........................................) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) อนุมัติตามที่เสนอ.........................................................................................................................................................  
 (  ) ไม่อนุมัติตามที่เสนอ.................................................................................................... ................................................. 

 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 



 

  

 
 

ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
เรื่อง ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ จ้ำง……………… หมู่ที่........โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

************************************************ 
  ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้มีหนังสือเชิญชวนส าหรับ จ้าง.................................................
หมู่ที.่.............................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
  งานบริการก่อสร้างถนนทางหลวงและถนนอื่นๆ จ านวน ๑ รายการ(๐ ) ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ หจก. 
.............................. (ส่งออก, ขายส่ง, ให้บริการ) โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ......................... บาท (.....................................) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
        
       ประกาศ ณ วันที่ ...................... พ.ศ. .................. 
 
 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 
ที่  …….. /......... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุม ส ำหรับกำรจ้ำง………………........... 
หมู่ที่....................โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

  ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีความประสงค์จะ จ้างก่อสร้าง.....................................................
หมู่ที…่………………………………..โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน 
ส าหรับการจ้าง............................... หมู่ที่...................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  1. .......................................................   ประธานกรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 
  2. .......................................................   กรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 
  3. .......................................................   กรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 
  4. .......................................................   กรรมการ 
      ต าแหน่ง............................. 
  5. .......................................................   กรรมการและเลขานุการ 
      ต าแหน่ง............................. 
  อ านาจและหน้าที่ 
  ให้ด าเนินการระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
  ข้อ ๑๗๖ และท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
  ผู้ควบคุมงาน  
  ๑. ........................................... ผู้ควบคุมงาน 
      ต าแหน่ง ............................  
  ๒. ........................................... ผู้ควบคุมงาน 
      ต าแหน่ง ............................  
  อ านาจและหน้าที่ 
  ให้ด าเนินการระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐  
  ข้อ ๑๗๘ โดยควบคุมงาน ให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้นจนแล้วเสร็จโครงการ 
  ทั้งนี้ ให้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุม ด าเนินการนับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างลงนามในสัญญา 
       สั่ง ณ วันที่ ................................ พ.ศ. .................... 
 
 
        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 



 

   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่ ....................................... 
เรื่อง  แจ้งรับทราบค าสั่ง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน 
  ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จัดสรรงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. ................ โครงการ................................... หมู่ที่ ......... กว้าง ................ เมตร หนา.............เมตร ระยะทาง 
ยาว ........ เมตร หรือมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่า .......... ตารางเมตร วางท่อระบายน้ าเส้นผ่าศูนย์กลาง...............เมตรจ านวน............ท่อน 
ไหล่ทางลงหินคลุกท้ังสองข้าง ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย ป้ายโครงการ 1 ป้าย งบประมาณ ............. บาท       
(เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. การเพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. …………………… ฉบับที่ …..) หน้า ….. 
ข้อ........นั้น 
  องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง มีค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวงที่ ….............……./….......… 
ลงวันที่...............................เพ่ือแต่งตั้งพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบล จ านวน 3 ราย ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุและผู้ควบคุมงาน ส าหรับการจ้าง...........................  หมู่ที่................................................................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
ตามส าเนาค าสั่งที่แนบมาพร้อมนี้แล้ว ดังนั้น จึงขอแจ้งให้ท่านรับทราบค าสั่งและถือเป็นแนวปฏิบัติ ต่อไป 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

     (ลงชื่อ)................................................ 
      (นายสมเกียรติ   อินทวี) 

     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
 (.....................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 
ผู้ควบคุมงำนและผู้ช่วยผู้ควบคุมงำน 

 
ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุมงาน 
 (.....................................) 
 
ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุมงาน 
 (.....................................) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ที่ ชร         ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
         อ าเภอแม่สรวย  จังหวัดเชียงราย  
         วันที่  
 
เรื่อง แจ้งลงนามในสัญญา 
เรียน หจก............................................ 
 
   ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ต้องการจ้างก่อสร้าง.............................หมู่ที…่…………….
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง หจก.......................................ได้เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น .................... บาท (..........................................) 
ซึ่งได้เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว นั้น 
   องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  พิจารณาแล้ว ตกลงจ้างเป็นเงินทั้งสิ้น ................................บาท 
(……………………………..) ซึ่งได้เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว และขอให้ไปท าสัญญาภายใน..........................วัน นับถัดจากวันที่ 
ได้รับหนังสือฉบับนี้พร้อมทั้งน าหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนร้อยละห้า ของราคาท้ังหมดตามสัญญา เป็นเงิน..................... บาท 
(.....................................) ไปพร้อมในวันท าสัญญา 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
     
               
         (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. 053-950631 
 
 
 



สัญญำจ้ำงก่อสร้ำง 
 

สัญญาเลขท่ี ......./........... 
  สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  ต าบลเจดีย์หลวง อ าเภอแม่สรวย   จังหวัด
เชียงราย     เมื่อวันที่ ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ ระหว่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง   โดย................................ซึ่งต่อไปใน 
สัญญานี้เรียกว่า "ผู้ว่าจ้าง"ฝ่ายหนึ่ง กับ หจก....................... ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วน บริษัท 
จังหวัด........................ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ มีส านักงานใหญ่อยู่ เลขท่ี ............ หมู่ ต าบล/แขวง..............
อ าเภอ/เขต.........................จังหวัด ........................ โดย...............................ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือ 
รับรองของ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท จังหวัด..................................................กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
ที่ ลงวันที่.............................แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า "ผู้รับจ้าง" อีกฝ่ายหนึ่ง 
  คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 
  ข้อ ๑. ข้อตกลงว่ำจ้ำง 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน ........................ หมู่ที่.......................................โดย
วิธีเฉพาะเจาะจง ณ หมู่ที่ ........................ ต าบล/แขวง ........................ อ าเภอ/เขต ........................ จังหวัด .........................ตาม 
ข้อก าหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
   ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ชนิดดีเพ่ือใช้ใน 
งานจ้างตามสัญญานี้ 
  ข้อ ๒. เอกสำรอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญำ 
   เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้  
   ภาคผนวก ๑ แบบก่อสร้าง จ านวน ๗ แผ่น 
   ภาคผนวก ๒ ใบแจ้งปริมาณงาน จ านวน ๔ แผ่น  
   ภาคผนวก ๓ ใบเสนอราคา จ านวน ๒ แผ่น 
   ภาคผนวก ๔ สูตรปรับราคา (ค่า K) 
   ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้   ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้ 
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง ค าวินิจฉัยของ ผู้ว่า
จ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง ค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
  ข้อ ๓. หลักประกันกำรปฏิบัติตำมสัญญำ 
   ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น เงินสด เป็นจ านวนเงิน ……… บาท (.......................) 
ซึ่งเท่ากับร้อยละ ๕ (ห้า) ของราคาค่าจ้างตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
   กรณีผู้รับจ้างใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือค้ าประกันดังกล่าว 
จะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต ให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ ค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อ 
บริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐก าหนดหรืออาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุการ 
ค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้ 
   หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิดทั้งปวงของ ผู้รับ
จ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความ 
รับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา  ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ  ก็ตาม  รวมถึงกรณี  ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้ว 
  



เสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุดบกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้รับจ้างต้องหา 
หลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจาก 
วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
   หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้าง โดยไม่มีดอกเบี้ย เมื่อ ผู้รับ
จ้างพ้นจากข้อผูกพัน และความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 
  ข้อ ๔ (ข) ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงิน 
   ผู้ว่าจ้าง ตกลงจ่าย และผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน ……………. บาท (........................) ซึ่งได้ 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน …………… บาท (.....................) ตลอดจน ภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคา 
เหมารวม เป็นเกณฑ์ และก าหนดการจ่ายเงิน เป็นงวด ๆ ดังนี้ 
   งวดที่ ๑ เป็นจ านวนเงิน …………… บาท................) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน งานบริการก่อสร้างถนน 
ทางหลวงและถนนอื่นๆ เมื่อได้ส่งมอบงานครบถ้วนตามสัญญานั้น ให้แล้วเสร็จภายใน …………………. (..................วัน) 
  ข้อ ๕. เงินค่ำจ้ำงล่วงหน้ำ 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างเป็นจ านวนเงิน - บาท ซึ่งเท่ากับร้อยละ - ของ
ราคา ค่าจ้าง ตามสัญญาที่ระบุไว้ ในข้อ ๔ 
   เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้าง 
ล่วงหน้าเป็นหนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย เต็ม 
ตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า ตามแบบท่ีผู้ว่าจ้างก าหนดให้ 
และผู้รับจ้างตกลงที่จะกระท าตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นดังต่อไปนี้ 
   ๕.๑ ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญาเท่านั้นหากผู้ 
รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า หรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืนผู้ว่าจ้างอาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
นั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
   ๕.๒ เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าเพ่ือพิสูจน์ว่าได้ 
เป็นไปตามข้อ ๕.๑ ภายในก าหนด .......... (...........) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหากผู้รับจ้างไม่อาจแสดง 
หลักฐานดังกล่าวภายในก าหนด .......... (.............) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้าง หรือบังคับเอาจาก 
หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันท ี
   ๕.๓ (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ ๔ ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้างในแต่ละงวดเพ่ือชดใช้ คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวน
ร้อยละ - ของจ านวนเงินค่าจ้างในแต่ละงวดจนกว่าจ านวนเงินไว้จะครบตามจ านวนเงินที่หัก ค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไป
แล้ว ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือ ทั้งหมด 
   ๕.๔ เงินจ านวนใด ๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือช าระหนี้หรือเพ่ือชดใช้ความรับผิด 
ต่างๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก่อนที่จะหักชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
   ๕.๕ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจ านวนเงินที่ผู้รับจ้างจะ 
ได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจ านวนที่เหลือนั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจาก 
วันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
   ๕.๖ (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า
ให้แก่ผู้รับจ้าง ต่อเมื่อผู้ว่าจ้างได้หักเงิน 
ค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๕.๓ (ข) แล้ว เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับ 
เงินค่าจ้างล่วงหน้าบางส่วนก่อนได้ 
    (๑) กรณีผู้รับจ้างวางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้ฉบับเดียว หากผู้ว่าจ้างได้หัก 
  



เงินค่าจ้างล่วงหน้าไปแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในส่วนที่ผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้า
ไป แล้วนั้น โดยผู้รับจ้างจะต้องน าหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าฉบับใหม่ที่มีมูลค่าเท่ากับเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลืออยู่
มา วางให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
    (๒) กรณีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้หลายฉบับ ซึ่งแต่ละฉบับมี 
มูลค่าเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้ว่าจ้างจะต้องหักไว้ในแต่ละงวด หากผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดใดแล้ว 
ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าในงวดนั้นได้ 
  ข้อ ๖. กำรหักเงินประกันผลงำน 
   ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะหักเงินจ านวนร้อยละ - ของเงินที่ต้องจ่ายใน 
งวดนั้นเพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงานถูกหักไว้แล้วเป็นจ านวนเงินไม่ต่ ากว่า - บาท ผู้รับจ้างมีสิทธิที่จะขอ 
เงินประกันผลงานคืน โดยน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งออกโดยธนาคาร 
ภายในประเทศมามอบให้ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
ผู้ว่าจ้างจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารดังกล่าวตามวรรคหนึ่งโดย ไม่มีดอกเบี้ยให้แก่ผู้รับจ้าง
พร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 
  ข้อ  ๗  (ข)  ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่ำจ้ำงในกำรบอกเลิกสัญญำ 
   ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่ .......................................................และจะต้องท างานให้
แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายใน วันที่..............................ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลา หรือไม่สามารถท างานให้แล้ว
เสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้า
เกินกว่าก าหนดเวลา หรือผู้รับ จ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือ
เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้
ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิก สัญญานี้ได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วย การใช้สิทธิ
บอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิ ของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 
   การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตามสัญญา 
  ข้อ  ๘  ควำมรับผิดชอบในควำมช ำรุดบกพร่องของงำนจ้ำง 
   เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ ในกรณีที่มี
การ บอกเลิกสัญญาตามข้อ ๗ หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจ้างนี้ ภายในก าหนด ............ (............) ปี 
นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการ
ใช้วัสดุที่ไม่ ถูกต้องหรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไข ให้เป็นที่
เรียบร้อยโดย ไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด  
 ...... (.............) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก ผู้ว่าจ้างหรือไม่ท าการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเว ลาที่ผู้
ว่าจ้างก าหนด ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ ที่จะท าการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
   ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจรอให้ผู้รับจ้าง
แก้ไข ในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเอง หรือจ้าง
ผู้อื่นให้ ซ่อมแซมความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้รับจ้าง ต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
   การที่ผู้ว่าจ้างท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นแทนผู้รับจ้าง ไม่ท าให้ผู้รับจ้าง หลุดพ้นจาก
ความ รับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้องผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับจาก
หลักประกัน การปฏิบัติตามสัญญาได้ 
  ข้อ ๙ กำรจ้ำงช่วง 
   ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้าง
ช่วง งานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น 
ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจาก ความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยั งคงต้องรับผิดในความผิดและ 
ความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 



   กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องช าระค่าปรับให้แก่ 
ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ - ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  ข้อ ๑๐ กำรควบคุมงำนของผู้รับจ้ำง 
   ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ ด้วยประสิทธิภาพและความช านาญ และในระหว่าง 
ท างานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งท างานเต็มเวลาเป็นผู้รับผิดชอบควบคุมงานของ ผู้รับจ้าง ผู้แทนดังกล่าวจะต้องได้รับมอบ 
อ านาจจากผู้รับจ้าง ค าสั่งหรือค าแนะน าต่างๆ ที่ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ ผู้ว่า
จ้างแต่งตั้ง ได้แจ้งแก่ผู้แทนเช่นว่านั้น ให้ถือว่าเป็นค าสั่งหรือค าแนะน าที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งตั้งผู้แทนตามข้อนี้จะต้อง ท า
เป็นหนังสือและต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือ จากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้งผู้แทนใหม่จะท ามิได้หากไม่ได้รับ 
ความเห็นชอบ เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน 
   ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง และผู้รับ
จ้าง จะต้องท าการเปลี่ยนตัวผู้แทนนั้นโดยพลัน โดยไม่คิดค่าจ้างหรือราคาเพ่ิมหรืออ้างเป็นเหตุเพ่ือขยายอายุสัญญาอัน
เนื่องมาจาก เหตุนี้ 
  ข้อ ๑๑ ควำมรับผิดของผู้รับจ้ำง 
   ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก การปฏิบัติงานของ 
ผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทน ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของ 
ผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
   ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย ก็ตาม ผู้รับจ้าง
จะต้อง รับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือ เปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง เว้นแต่ความเสียหายนั้นเกิดจาก
ความผิดของ ผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจาก
นั้นผู้รับจ้าง คงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๘ เท่านั้น 
   ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจาก การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
หรือ ลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ หากผู้ว่าจ้างถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้อง
ชดใช้ ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง ด าเนินการใดๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดย
ค่าใช้จ่ายของ ผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าเสียหายนั้นๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือ
ถูกฟ้องร้อง ให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 
  ข้อ ๑๒ กำรจ่ำยเงินแก่ลูกจ้ำง 
   ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลา ที่ผู้รับจ้างได้ตกลง
หรือ ท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
   ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะ
เอาเงิน ค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจ านวนนั้นเ ป็น
ค่าจ้าง ให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
   ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างาน โดยให้ครอบคลุมถึงความรับผิด
ทั้ง ปวงของผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมาย ซึ่งเกิดจากอุบัติเหตุ 
หรอืภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอื่น ที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาท างาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัย 
ดังกล่าว พร้อมทั้งหลักฐานการช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 
  ข้อ ๑๓ กำรตรวจงำนจ้ำง 
   ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัท ที่ปรึกษา เพ่ือควบคุมการ
ท างาน ของผู้รับจ้าง คณะกรรมการตรวจ รับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น มีอ านาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงาน
และ สถานที่ก่อสร้างได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอ านวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
   การที่มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น หาท าให้ผู้รับจ้างพ้นความ 
รับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อใดข้อหนึ่งไม่ 
 



  ข้อ ๑๔ แบบรูปและรำยกำรละเอียดคลำดเคลื่อน 
   ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียดโดยถี่ถ้วนแล้ว หาก 
ปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อน ไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตก
ลง ที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ ง 
เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมขึ้ น 
จาก ผู้ว่าจ้างหรือขอขยายอายุสัญญาไม่ได้ 
  ข้อ ๑๕ กำรควบคุมงำนโดยผู้ว่ำจ้ำง 
   ผู้รับจ้างตกลงว่าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัท ที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง มี 
อ านาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อให้เป็นไปตาม สัญญานี้ และมีอ านาจที่จะสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอน 
ซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืน ไม่ปฏิบัติตาม ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจ รับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา 
มีอ านาจ ที่จะสั่งให้หยุดการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ ผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายระยะเวลา การปฏิบัติงาน 
ตามสัญญาหรือเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ไม่ได้ทั้งสิ้น 
  ข้อ ๑๖ งำนพิเศษและกำรแก้ไขงำน 
   ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งเป็นหนังสือให้ผู้รับจ้างท างานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา
นี้ หากงานพิเศษนั้นๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้เปลี่ยนแปลงหรือ
แก้ไข แบบรูปและข้อก าหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย 
   อัตราค่าจ้างหรือราคาที่ก าหนดใช้ในสัญญานี้ ให้ก าหนดใช้ส าหรับงานพิเศษ หรืองานที่เพ่ิมเติมขึ้น 
หรือ ตัดทอนลงทั้งปวงตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้ก าหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใดๆ ที่จะน ามาใช้ส าหรับ
งาน พิเศษหรืองานที่เพ่ิมขึ้นหรือลดลงดังกล่าว ผู้ว่าจ้าง และผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตราค่าจ้างหรือราคาที่เพ่ิมขึ้น
หรือ ลดลง รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะก าหนดอัตราจ้าง 
หรือ ราคาตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างไปก่อนเพ่ือมิให้เกิด
ความเสียหายแก่งานที่จ้าง 
  ข้อ ๑๗ ค่ำปรับ 
   หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้ ในสัญญาและผู้ว่าจ้างยังมิได้บอก
เลิก สัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นอัตราร้อยละ ........ จ านวนเงินวันละ ......... - บาท (.............................) 
นับถัดจากวันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้ จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จ 
จริง นอกจากนี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างท างานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวน 
ค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 
   ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้าง จะไม่สามารถปฏิบัติตาม
สัญญา ต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ ๑๘ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้าง
เมื่อครบ ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
  ข้อ ๑๘ สิทธิของผู้ว่ำจ้ำงภำยหลังบอกเลิกสัญญำ 
   ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นต่อจนแล้ว
เสร็จก็ได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างท างานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องใช้ในการก่อสร้าง สิ่งที่สร้างข้ึนชั่วคราวส าหรับงานก่อสร้าง และวัสดุ
ต่างๆ ซึ่งเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญา ตามท่ีจะเห็นสมควร 
    ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือ
บางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจ านวน เกินกว่าหลักประกันการ
ปฏิบัติตาม สัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้น ในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา ตลอดจนค่าใช้จ่ายในการควบคุมงาน
เพ่ิม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหัก เอาจากเงินประกันผลงานหรือจ านวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
 
 
 



  ข้อ ๑๙. กำรบังคับค่ำปรับ ค่ำเสียหำย และค่ำใช้จ่ำย 
   ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดค่าปรับ 
ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายใน 
ก าหนด ........... (................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน 
ระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือจากเงินประกันผลงาน ของผู้รับจ้าง หรือ 
บังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันท ี
   หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ เงินประกันผลงาน หรือ 
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมช าระส่วนที่เหลือ ที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วนตามจ านวน 
ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด …….. (......................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
   หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด 
ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 
  ข้อ ๒๐ กำรท ำบริเวณก่อสร้ำงให้เรียบร้อย 
   ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงานหรือ สิ่งอ านวย ความ
สะดวก ในการท างานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ให้สะอาด ปลอดภัย และมีประสิทธิภาพในการใช้
งานตลอด ระยะเวลาการจ้าง และเมื่อท างานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้ายบรรดาเครื่องใช้ในการท างานจ้างรวมทั้งวัสดุ ขยะมูล
ฝอย และ สิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่างๆ (ถ้ามี) ทั้งจะต้องกลบเกลี่ยพื้นดินให้เรียบร้อยเพ่ือให้บริเวณทั้งหมดอยู่ในสภาพที่สะอาดและ
ใช้การได้ทันที 
  ข้อ ๒๑ กำรงดหรือลดค่ำปรับ หรือกำรขยำยเวลำปฏิบัติงำนตำมสัญญำ 
   ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจาก 
พฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่ก าหนด ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความใน 
กฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ท าให้ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและ 
ก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือขอ 
งดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปภายใน .......... (............) วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีก าหนดใน 
กฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่กรณี 
   ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้อง ในการที่จะ
ขอ งดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปโดยไม่มีเงื่ อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความ
บกพร่อง ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดี อยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
   การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะ 
พิจารณาตามที่เห็นสมควร 
  ข้อ ๒๒. มำตรฐำนฝีมือช่ำง 
   ผู้รับจ้างตกลงเป็นเงื่อนไขส าคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่าง จาก
ตามที่สถาบัน ก.พ. ก าหนด หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรอง ให้
เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ ๑๐ (สิบ) ของแต่ละสาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจ านวนอย่างน้อย ๑ (หนึ่ง) คน ใน แต่
ละสาขาช่างดังต่อไปนี้ 
   ๒๒.๑ ช่างก่อสร้าง  
   ๒๒.๒ ช่างโยธา 
   ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าบัญชีแสดงจ านวนช่างทั้งหมดโดยจ าแนกตามแต่ละสาขาช่างและ ระดับช่าง 
พร้อมกับระบุรายชื่อช่างผู้ที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรคหนึ่งน ามาแสดงพร้อมหลักฐาน 
ต่างๆ ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงาน ก่อนเริ่มลงมือท างาน และพร้อมที่จะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของ ผู้ว่า
จ้างตรวจสอบดูได้ตลอด เวลาการท างานตามสัญญานี้ของผู้รับจ้าง 
 
 



  ข้อ ๒๓. กำรปรับรำคำค่ำจ้ำง 
   ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้าง ตกลงกันให้ใช้สัญญาปรับราคาได้ ส าหรับราคางานก่อสร้างตามสัญญานี้โดย การ
น าสูตร Escalation Factor (K) มาใช้ค านวณราคาค่างานที่เปลี่ยนแปลงไป โดยวิธีการต่อไปนี้ ตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์  สูตร 
และวิธีค านวณที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๒ สิงหาคม ๒๕๓๒ เรื่องการพิจารณาช่วยเหลือผู้ 
ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง ตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๓/ว ๑๐๙ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๓๒ 
   สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงที่ที่ระดับที่ก าหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่ก าหนดไว้ใน 
สัญญา หรือภายในระยะเวลาที่ ผู้ว่าจ้าง ได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้ระบุตามภาคผนวก ๔ 
   สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ โดยละเอียด 
ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 
         ลงชื่อ..............................................ผูว้่าจ้าง 
          (.....................................) 
 
         ลงชื่อ..............................................ผู้รับจ้าง 
          (.....................................) 
 
         ลงชื่อ..............................................พยาน 
          (.....................................) 
 
         ลงชื่อ..............................................พยาน 
          (.....................................) 
 
 
 
เลขที่โครงการ ๖๖๐๔๙๒๓๕๓๙๙ 
เลขคุมสัญญา ๖๖๐๔๒๒๐๑๗๓๓๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
ที่ ชร         ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
         อ าเภอแม่สรวย  จังหวัดเชียงราย  
         วันที่  
 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การตรวจรับงานจ้าง  
เรียน ก านันและผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่ ......................... 
  ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  ได้ด าเนินการโครงการจ้าง................................. หมู่ที่ ................ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น หจก. ................................................................................ ได้รับคัดเลือกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
สัญญาจ้างก่อสร้าง เลขท่ี ..../........ ลงวันที่ .......................... ระยะเวลาสิ้นสุดสัญญาในวันที่ ...................................ผู้รับจ้างได้
แจ้งส่งมอบงานและขอเบิกเงิน เมื่อวันที่..............................และงานพัสดุได้แจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ท าการตรวจรับ 
ในวันที่ .................................... เวลา ................... น. เป็นตน้ไป ณ สถานที่ก่อสร้าง หมู่ที่ .................... 
  องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  จึงขอความอนุเคราะห์จากท่านได้ช่วยประกาศเสียงตามสาย และ 
ติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ของหมู่บ้านเพ่ือให้ราษฎรในหมู่บ้านได้ไปร่วมการตรวจรับการจ้างในวันและเวลาดังกล่าวด้วย    
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
     
               
         (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. 053-950631 ต่อ 102 
 
 
 



 

   
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่  
เรื่อง  ให้ไปตรวจรับงานจ้าง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน 
  ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้ด าเนินการโครงการจ้าง……………………………………….............. 
หมู่ที่ …………………. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น หจก.........................................................ได้รับคัดเลือกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
สัญญาจ้างก่อสร้าง เลขท่ี ....../........ ลงวันที่ ................ ระยะเวลาสิ้นสุดสัญญาในวันที่.............................................ผู้รบัจ้างได้ 
แจ้งส่งมอบงานและขอเบิกเงิน เมื่อวันที่.............................................และงานพัสดุได้แจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ท าการ 
ตรวจรับ ในวันที่ ........................... เวลา ................... น. เป็นต้นไป ณ สถานที่ก่อสร้าง หมู่ที่ ................ ... 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ      
 
 
  
         (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. 053-950631 ต่อ 102 
 
 
 
 
 



คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
 (.....................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 
 
ผู้ควบคุมงำนและผู้ช่วยผู้ควบคุมงำน 

 
ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุมงาน 
 (.....................................) 
 
ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุมงาน 
 (.....................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร    กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง  
ที ่ 82602/-         วันที ่  
เรื่อง  รายงานผลการประชุมผลการตรวจรับพัสดุโครงการ…………. หมู่ที.่.................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
  ด้วยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโครงการจ้าง………………..............…… หมู่ที.่..................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
นั้น หจก...............................ได้รับคัดเลือกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา สัญญาจ้างก่อสร้าง เลขที่......../.......... ลงวันที่ ..................... 
ระยะเวลาสิ้นสุดสัญญาในวันที่.........................ผู้รับจ้างได้แจ้งส่งมอบงานและขอเบิกเงิน เมื่อวันที่............................และงานพัสดุ
ได้แจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ท าการตรวจรับ ในวันที่...................... เวลา .................... น. เป็นต้นไป ณ สถานที่ก่อสร้าง  
หมู่ที.่...................บัดนี้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน ได้ร่วมท าการตรวจรับงานจ้างโครงการดังกล่าว เมื่อวันที่
...................................ผลการตรวจรับพบว่า 
  (     ) งานเสร็จครบถ้วนตามสัญญาจ้าง เห็นควรด าเนินการตามระเบียบที่เก่ียวข้องต่อไป 
  (     ) งานยังไม่เสร็จเรียบร้อย ดังนี้ เห็นควรด าเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป 
   ๑.   ................................................................................................................................  
   ๒. .......................................................................................................................... ........ 
   ๓.   ........................................................................................................................ ........ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
         (.......................................................) 
          ประธานคณะกรรมการ 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ    ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................)       (.....................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
 (.....................................) 

 

ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ 
 (.....................................) 

 

 



เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 .................................................................................................................................................................................... ........ 
.......................................................................................................................... ............................................................................... 
 
        (...........................................) 

         เจ้าหน้าที่ 

เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
 .......................................................................... ..................................................................................................................  
 

        (...........................................) 
               หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป.......................................................................................... ..................... 
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ................................................................................... .............................................................. 

 

        (...........................................) 
             ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 (  ) สมควร.................................................................................................................................................................. ........ 
 (  ) ไม่สมควร เพราะ...................................................................................................... .................................................... 

 

        (...........................................) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 (  ) อนุมัติให้เบิกจ่ายต่อไป.................................................................................................................................................  
 (  ) ไม่อนุมัติให้เบิกจ่าย เนื่องจาก......................................................................................... ............................................. 

 

        (...........................................) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

  

 

 

 



บันทึกรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุโครงกำรจ้ำง.......................... 

หมู่ที.่.........โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

วันที่ ........ เดือน ............ พ.ศ. ............... 

ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเจดีย์หลวง 

***************************************************************************** 

ผู้เข้ำร่วมประชุม 

ล ำดับ ชื่อ - สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ 

1 คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
………………………………………………………….. 

………………………………………………………….. 
เป็นประธานกรรมการฯ 

 

2 ………………………………………………………….. …………………………………………………………..
เป็นกรรมการ 

 

3 ………………………………………………………….. …………………………………………………………..
เป็นกรรมการ 

 

4 ………………………………………………………….. …………………………………………………………..
เป็นกรรมการ 

 

5 ………………………………………………………….. …………………………………………………………..
เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 

6 ผู้ควบคุมงำน 
………………………………………………………….. 

…………………………………………………………..
นายช่างโยธาช านาญงาน 

 

 ………………………………………………………….. ผู้ช่วยนายช่างโยธา  

ผู้ไม่มำประชุม 

   - ไม่มี 

เริ่มประชุม  - เวลา น. 

  ................................................ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง ในฐานะประธานกรรมการ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เป็นประธานการประชุมด าเนินการตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวำระท่ี ๑  - เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

      การตรวจรับงานจ้าง 

   - รับทราบ 

ระเบียบวำระท่ี ๒  - เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 

   - ไม่มี 

 



ระเบียบวำระท่ี 3 - เรื่องสืบเนื่อง 

   - ไม่มี 

 ระเบียบวำระที่ 4 - เรื่องเพ่ือพิจารณา 

     การตรวจรับโครงการจ้าง............................ หมู่ที่.....................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจงนั้น 

หจก......................... ได้รับคัดเลือกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา สัญญาจ้างก่อสร้าง เลขท่ี ……/..........ลงวันที่…………………….......
ระยะเวลาสิ้นสุดสัญญาในวันที่  …………………………………. 

     ข้อเท็จจริง 

     ผู้รับจ้างแจ้งส่งมอบงาน เมื่อวันที่ ............................................................และงานพัสดุ กองคลัง ได้ 

แจ้งให้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน รับทราบ และก าหนดให้มีการตรวจรับงานจ้างในวันที่……………………….. 
เวลา.............................น. ณ สถานที่ก่อสร้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานได้ด าเนินการตรวจการจ้างร่วมกัน 
ณ สถานที่ก่อสร้าง เป็นที่เรียบร้อยแล้วตามอ านาจหน้าที่  
     ผลการตรวจรับ ในการตรวจรับครั้งนี้ พบว่า การด าเนินโครงการเป็นไปตามเอกสารอันเป็นส่วนหนึ่ง
ของสัญญาที่ก าหนดไว้ ปรากฎรายละเอียดตามรายงานการประชุมผลการตรวจรับพัสดุฯ เห็น ควรรายงานผู้บังคับบัญชาทราบ
ตามล าดับชั้น 

ที่ประชุม  - มติที่ประชุม รับรอง มีมติเป็นเอกฉันท์ ว่า ผลการตรวจรับ ครบถ้วนตามแบบรูป รายละเอียดและ
สัญญาจ้างทุกประการ เห็นสมควรด าเนินการตามระเบียบที่เก่ียวข้อง ต่อไป 

ระเบียบวำระท่ี 5   - มีเรื่องอ่ืนๆ ( ถ้ามี ) 

   - ไม่มี 

ประธานกรรมการฯ  - ถ้าไม่มีขอขอบพระคุณคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ทุกท่านและ ขอปิดการ 
     ประชุม 

- เวลา....................น. 

 
  ลงชื่อ......................................................กรรมการและเลขานุการ/ผู้จดบันทึกการประชุม 
   (………………………………………..) 
   ต าแหน่ง ................................. 
 
 
  ลงชื่อ.......................................................ประธานกรรมการฯ/ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
   (………………………………………..) 
   ต าแหน่ง ................................. 
เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 
 ............................................................................................................................. ................................... 
 
         (…………………………) 
           หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 



เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 (  ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป.....................................................................................  
 (  ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ................................................. ..................................................................... 
 
         (…………………………) 
         ผู้อ านวยการกองคลัง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ได้พิจารณาแล้ว 
 ( ) สมควร................................................................... ........................................................................ 
 ( ) ไมส่มควร เพราะ...................................................................................................................... ...... 
 
         (…………………………) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 ( ) อนุมัติให้เบิกจ่ายต่อไป............................................................................................................................. ........ 
 ( ) ไม่อนุมัติให้เบิกจ่าย เนื่องจาก..........................................................................................................................  
 
         (…………………………) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ใบตรวจรับกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำง 

      วันที่....................................... 

   ตาม สัญญาจ้างก่อสร้าง เลขที ่......./……….. ลงวันที่....................องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 

ได้ตกลง จ้างก่อสร้าง กับ หจก. ................... ส าหรับโครงการ จ้าง.......................................หมูท่ี.่.................................................. 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจ านวนเงินทังสิ้น..................................บาท(……………………………………………………………………………….) 

   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงาน แล้ว ผลปรากฎ ดังนี้ 

   ๑. ผลการตรวจรับ 
    ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา 
    ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 
   ๒. ค่าปรับ 

     มีค่าปรับ จ านวน............................บาท 

     ไม่มีค่าปรับ 
   ๓. การเบิกจ่ายเงิน 

       เบิกจ่ายเงิน เป็นจ านวนทั้งสิ้น...................................บาท 

    
     ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการฯ 
      (.....................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (.....................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (.....................................) 
 
     ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (.....................................) 
 
     ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ 
       (.....................................) 

หมายเหตุ : เลขที่โครงการ 
เลขคุมสัญญา 
เลขตรวจรับ 

 

แบบฟอร์มนี้มีอยู่ในระบบ e-GP 

กรณีมีค่าปรับให้จัดเอกสารดังนี้ 



 
 
 
ที่ ชร 82602/        ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
         อ าเภอแม่สรวย  จังหวัดเชียงราย  
         วันที่  
 
เรื่อง แจ้งสิทธิ์การเรียกค่าปรับ  
เรียน หจก. ............................................... 
อ้างถึง สัญญา เลขที่......./......... ลงวนัที่ .................................. 

   ตามสัญญาที่อ้างถึง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ได้จ้าง ......................................................
หมู่ที่ .................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กับ หจก. .............................................. เป็นเงินทั้งสิ้น..........................บาท 
(……………………………………………..) ซึ่งได้เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว นั้น 

   เนื่องจาก โครงการดังกล่าว ได้พ้นระยะเวลาการด าเนินการตามสัญญาจ้าง เพ่ือให้ เป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 181 และ จะต้องมีค่าปรับตาม
สัญญาข้อ 17 ในอัตราร้อยละ ....................... บาทต่อวัน และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือ ข้อตกลง จึงขอแจ้งสิทธิการ
เรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลง 

 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
     
               
         (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. 053-950631 ต่อ 102 
 



 
 
 
ที่ ชร 82602/        ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
         อ าเภอแม่สรวย  จังหวัดเชียงราย  

         วันที่ 
 
เรื่อง แจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ 
เรียน หจก. ………………………………….. 
อ้างถึง  หนังสือแจ้งสิทธิ์การเรียกค่าปรับที่ ชร ๕๖๔๐๒/…………. ลงวันที่ ………………………………. 
 
  ตามหนังสือที่อ้างถึง ได้แจ้งสิทธิการเรียกค่าปรับไว้นั้น และ ห้างฯ ได้ส่งมอบของตามสัญญาแล้วแต่ เนื่องจาก
โครงการดังกล่าว ได้พ้นระยะเวลาการด าเนินการตามสัญญาจ้าง เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 181 และจะต้องมีค่าปรับตามสัญญาข้อ 17 กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถ
ท างานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญาจ้าง และผู้ว่าจ้างยังไม่ได้บอกเลิก สัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับ
ให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินวันละ .......... บาท (.............................) นับถัดจากวันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตาม
สัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จ จริง จ านวน ..........วัน รวมเป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น 
.................... บาท (.............................) และ องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง จะด าเนินการหักเงินจ านวนดังกล่าวจาก
วงเงินค่าจ้างในสัญญาจ้าง โดยคงเหลือเบิกจ่ายให้กับคู่สัญญา จ านวน ........................ บาท (............................... ......) ต่อไป     
จึงขอสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลง 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
     
               
         (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. 053-950631 ต่อ 102 
 



 
 
 
ที่ ชร 82602/        ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
         อ าเภอแม่สรวย  จังหวัดเชียงราย  

         วันที่ 
 
เรื่อง แจ้งค่าปรับ 
เรียน หจก…………………………………….. 
อ้างถึง  หนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับที่ ชร 82602/……………… ลงวันที่ ……………………………………. 
 
  ตามหนังสือที่ อ้างถึง เทศบาลต าบลอุดมธรรม ได้แจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับไว้นั้น เนื่องจาก               
หจก. .......................... ได้ส่งมอบของวันที่ ................................ เกินกว่าท่ีก าหนดตามสญัญาหรือข้อตกลง จึงขอแจง้ค่าปรับตาม 
สัญญาจ้าง ข้อ 17 กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญาจ้าง และผู้ว่าจ้าง ยังไม่ได้
บอกเลิกสัญญา ทั้งนี้ เป็นเงินค่าปรับวันละ ............... บาท (.......................................................) จ านวน.............วัน รวมเป็นเงิน 
ค่าปรับทั้งสิ้น .......................... บาท (..............................) และ องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง จะด าเนินการหักเงิน 
จ านวนดังกล่าวจากวงเงินค่าจ้างในสัญญาจ้าง โดยคงเหลือเบิกจ่ายให้กับคู่สัญญา จ านวน....................................................บาท 
(…………………………………………..) ต่อไป ทั้งนี้จ านวนเงินค่าปรับดังกล่าวจะหักเมื่อมีจ่ายเงินต่อไป 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
     
               
         (นายสมเกียรติ   อินทวี) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง 
โทร. 053-950631 ต่อ 102 
 
 
 



 
 
 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
 

วันที่...............เดือน..........................พ.ศ. ............ 
 

ข้าพเจ้า..................................อยู่บ้านเลขท่ี........หมู่ที่......... .ต าบล.........................อ าเภอ.........................จังหวัด....................... 
ได้รับเงินจาก องค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ดังรายการต่อไปนี้  
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 
ค่าตอบแทนตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเจดีย์หลวง ที่........../...........เรื่องแต่งตั้ง  - 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง ส าหรับการจ้าง.............................................................    
หมู่ที่............................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่.........................................    
   
   
   
   
   

บำท  - 
 
จ านวน (..................................................)  
 
 
     ลงชื่อ ............................................ผู้รับเงิน 
      (.....................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................ผู้จ่ายเงิน 
       (.....................................) 
 

 

แบบฟอรม์ใบเบกิคา่ตอบแทน 

คณะกรรมการจดัซือ้จดัจา้ง 


